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El Ministro del Poaar Popylar para Cisncia, Tecnologla e Industrias intermedias podra
discracionalmente, firmar ks aclos y documentos indicados en la presente Resolucion.

Comuniquess y publiquese,
Por sl Ejecutivo Nacional,

(oe] E Ay 0wy
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MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA LOS PUEBLOS INDIGENAS

Caracas, 27 de julio de 2009

189°y 150°

Resolucion N* 008

Ministra dei Poder Popular pars los Pueblos Indigenas, Nicia Marina Maidonado,
designada por et ciudadano Hugo Rafsel Chévez Frias, Presidente de la Republica
Bolivariana de Venezuela, mediante Decreto N°® 5.106 de fecha 8 de enero de 2007,
publicade en la gaceta Oficial N° 38.600 de fecha 09 de enera de 2007, conforme a las
stribyciones que le confiere 10 dispuesio en & articulo 77 de le Ley Organica de la
Administracién Publica en concordencia con k previsto en el numeral 2 del articulo 5 de la
Ley de! Estatuto de la Funcidn Piblica.

Resuelve

Articulo 1. Se designa a la Abogada TERESA JOSEFINA CARDOZO GUTIERREZ,
titular de la cédula de Ydentidad N° 15.561.396, para ocupar el cargo de Consultor
Juridico Encargada, de este Ministerio. En consecuencia queda autorizado para ejercer
las atnbuciones inherentes a dicho cargo.

ARTICULO 2, La presente Rasolucion entrard. en vigencia a partir de su publicacion en la
Gaceta Oficial de la Repubiica Bolivariana de Venezusla,

Comuniquese y Publiguese.

Por el Ejecutivo Nacional

or para jos Pueblos Indigenas

Honado Meidonado

MINISTERIO DEL PODER POPULAR
PARA LAS COMUNAS
Y PROTECCION SOCIAL

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA
MINISTERIO DEL PODERPOPULAR PARA LAS COMUNAS Y
PROTECCION SOCIAL

MPCPS N® 278 Caracas. 28 de julio do 2009
1990y 136°

RESOLUCION

La Ministra de! Poder Popular para las Comunas y Protaccidn Social,
designada madiante Docrato N° §.527 de fecha 3 de marzo de 2009, publicado
en la Gacata Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela N° 39.130 de la
misma fecha, en ejercicio de la atnbucién conferida en el adiculo 82 de Decrato
con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de la Admmmstracién Pdblica, en
concordancia con lo dispuesto en los articulos 5 numeral 2, 19 v 20 numeral 8
de la Ley det Estatuto de la Funcion Publica y el articulo 80 det Decieta con
Fuerza tde Loy Especial de Asociaciones Cooperativas, dasigna a la ciudadana
PATRICIA ELENA MARRERO VASQUEZ titular de la cddula de identidad N°
V- 13.380.056, como SUPERINTENDENTE NACIONAL DE COOPERATIVAS.

Conforme lo establace el articulo 72 ge la Ley Organica de Pracedmiantos
Administratives, comuniquese y publiquese

Por el Ejecutivo Nacional

ERIKA DELVALLE FARI A= ?J/
Ministra de! Poder Poputdr para las Comunas leccionSokial

CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

N°01-00- g 16?2

Caracas,

27 JuL. 2009

199° y 150°

RESOLUCION

CLODOSBALDO RUSSIAN UZCATEGUI
Contralor General de la Republica

De conformidad con lo dispuesto en el articuto 289 de la Constitucion
de la Republica Bolivariana de Venezuela, en concordancia con los
articulos 14, numerales 1 y 10; y 33, numeral 1 de la Ley Organica de
la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de
Control Fiscal, y con el articulo 127 de la Ley Organica de la Hacienda
Publica Nacional, resuelve dictar las siguientes:

NORMAS PARA REGULAR LA ENTREGA DE LOS ORGANOS Y
ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA Y DE SUS
RESPECTIVAS OFICINAS O DEPENDENCIAS

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Objeto de las Normas
Articulo 1. Las presentes Normas tienen por objeto regular la entrega

de los drganos y entidades de la Administracién Puablica y de sus
respectivas oficinas o dependencias, mediante acta que se elaborara,

presentara, suscribird y verificard, de acuerdo con lo dispuesto en
este instrumento.

Conceptc de servidora o servidor piblico
Articulo 2. A los efectos de las presentes Normas, se define como
servidora o servidor publico a toda persona investida de funciones
publicas, permanentes o fransitonas, remuneradas o gratuitas,
originadas por eleccidn, nombramienio, designacion o contrato
otorgado por la autoridad competente, que desempefie aclividades o
funciones en nombre o al servicio de los organismos y entidades
indicados en el articulo 9 numerales 1 al 11 de la Ley Organica de la
Contraloria General de la RepUblica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal.

Deber de hacer entrega
Articulo 3. Todo servidor pablico que administre, maneje o custodie

recursos o bienes publicos, al cesar en su empleo, cargo o funcién
debera entregar formalmente el érgano, entidad, oficina o
dependencia de |a cual sea responsable.
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Materializacién de la entrega
Articulo 4 La entrega se efectuard mediante acta elaborada por el

servidor publico saliente en la fecha en que el servidor publico que lo
sustituya en sus funciones tome posesién del cargo, o en un plazo
que no excedera de tres (3) dias habiles contados a parlir de la toma

de posesion.

Si para la fecha en que el servidor publico saliente se separa del
cargo no existiere nombramiento o designacién del funcionario que o
sustituira, la entrega se hara al funcionario publico que la maxima
autoridad jerérguica del respectivo ente u organismo designe para tal

efecto,

Ambito subjetivo de aplicacion
Articulo 5. Estan obligados a hacer entrega formal mediante acta,
todos los servidores publicos gue ejerzan funcicnes en:
1) Los érganos y entidades a los que incumbe el ejercicio del
Poder Publico Nacional.
2) Los drganos y entidades a los que incumbe el ejercicio del
Poder Publico Estadal.

3) Los 4rganos y entidades a los que incumbe el ejercicio del

—

Poder Publico en los distritos y distritos metropolitanos.

4) Los odrganos y entidades a los que incumbe el ejercicio del
Poder Publico Municipal y en las demas entidades locales
previstas en la Ley Orgénica del Poder Publico Municipal.

5) Los 6rganos y entidades a los gue incumbe el ejercicio del
Poder Pulblico en los territorios federales y dependencias
federales.

8) Los inslitutos auténemos nacionales, estadales, distritales y
municipales.

7) E!Banco Central de Venezuela.

8) Las universidades ptblicas.

Y) Las demas personas de Derecho Publico nacionaies,

estadales, distritales y municipales.

10)Las sociedades de cualguier naturaleza en las cuales las
personas a que se refieren los numerales anteriores tengan
participacibn en su capital social, asi como las que se
constituyan con la participacién de aquéllas.

t1)Las fundaciones y asociaciones civiles y demas instituciones
creadas con fondos publicos, © que sean dirigidas por Jas
personas a que se refieren los numerales anleriores o en las
cuales lales personas designen sus autoridades, o cuando los
aportes presupuestarios 0 contribuciones efectuados en un
ejercicio presupuestario por una o varias de las personas a que
se refieren los numerales anteriores representen cincuenta por
ciento {50%) o mas de su presupuesto.

Maximas autoridades jerdrquicas y
responsabies de oficinas o dependencias
Articulo 6. En caso de que el érgano o entidad respectiva tenga junta

direcliva, junta administradora, consejo directivo u organo similar, ser4
su Presidente o denominacién equivalente, el responsable de la
entrega.

Se consideraran responsables de las oficinas o dependencias de los
Organos y entidades a que se refiere el articulo anterior, a los
gerentes, jefes o autoridades adminisirativas de cada departamenito,
seccion o cuadro organizalivo especifico.

Aplicacion de estas Normas sin perjuicio de lo establecigo
en malteria de formaclén y rendicién de cuentas
Articulo 7 Las presentes Normas se aplicaran sin perjuicio de lo

establecido en los articulos 51 al 55 de ia Ley Organica de ia
Contraloria General de la Repiiblica y del Sistema Nacional de Control
Fiscal y de las Resoluciones que dicte ei Contralor General de |a
Republica vinculadas con la materia.

CAPITULO it
Del acta de entrega

Responsables de elaborar y suscribir el acta de entrega
Articulo 8. Corresponderd a los servidores piblicos salientes la
elaboracién, presentacion y suscripcion de fa respectiva acta de
entrega.

Omisi6n de la entraga formai mediante acta
Articulo 9.- Cuando el servidor piblico saliente no cumpla con la

obligacién de hacer la entrega formal del drgano, entidad, oficina o
dependencia, mediante el acta a que se refiere el arliculo 4,
corresponderd al servidor pablico entrante, o la persona que haya sido
designada por la maxima autcridad jerarquica def organismo o entidad
para recibirla, levantar acta detallada, con asistencia de dos testigos,
y del auditor internc del! organismo o entidad, en ta cual dejara
constancia del estado en que se encuentren los asuntos, bienes y los
recursos asignados, y se especificaran los errores, deficiencias u

omisiones que se advirtieren, asi como cualquier otra situacion gue
sea necesario sefialar en resguardo de la delimitacion de

responsabilidades de quien recibe.

El servidor publico entrante. o la persona que haya sido designada por
la maxima autoridad jerarquica para recibirla, una vez suscrita el acta
remitira copia certificada a la unidad de auditoria interna del érgano o
entidad, para que ejerza las acciones que correspondan, en aplicacién
de lo dispuesto en la Ley Organica d? la Contraloria General de la

Repulblica y de! Sistema Nacional de Control Fiscal.

Contenido del acta
Articulo 10. El acla de entrega debera contener lo siguiente:

1} Lugar y fecha de la suscripcién del acta,

2} |dentificacion del érgano, entidad, oficina o dependencia que se
entrega.

3

4

—

Identificacién de quien entrega y de quien recibe.
Motivo de la entrega y su fundamentacion legal.

3]
— -

Relacion de los anexos que acompafian al acta y que se
mencionan en los articulos 11 al 17 de las presentes Normas,

segun sea el caso, con mencion expresa de que forman parte
integrante del acta.

Martes 28 de julie de 2009
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6) Suscripcién del acta por parte de quien entrega y de quien
racibe.

Anexos del acta
Articulo 11. El acta de entrega a que se refiere el articulo anterior

debera acompafiarse de los anexos siguientes:

1) Estado de las cuentas que refleje la situacién presupuestaria,
financiera y patimaonial, cuando sea aplicable.

2) Mencién del nimero de cargos existentes, con sefialamiento de
si son empleados u obreros, fijos o contratados, asi como el
numero de jubilados y pensionados, de ser el caso.

3

4) Situacién de la ejacucion del plan operative de conformidad con

-~

inventano de los bienes muebles e inmuebles.

los objetivos propuestos y las metas fijadas en el presupuesto
comrespondiente.

5) Indice general del archivo.

6) Cualquier ofra informacién o documentacién que se considere
necesaria.

Otros anexos del acta: unidades administradoras
Articulo 12. El acta de entrega correspondiente a una unidad

administradora, debera acompafiarse, ademas de los anexos
mencionados en el articulo 11 de fas presentes Normas, de los
anexos que establezca el Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la
Administracién Financiera del Sector Publico Sobre el Sistema

Presupuestario.

Otros anexos del acta: 6rganos o entl/dades
que manejan ramos especificos
Articulo 13. Al acta de entrega correspondiente a las oficinas o

dependencias de los érgangs o entidades previstos en el articulo 5 de
estas Normas a quienes corresponda el manejo de ramos especificos

se inco'r'poraré. ademas de los anexos previstos en el articulo 11 de
estas Normas,. el delalle de lo liquidado y recaudado por los rubros

respectivos, y de los derechos pendientes de recaudacion de afios

anteriores.

Otros anexos del acta: 6rganos de controi fiscal
Articulo 14, En el caso especifico del acla de entrega
correspondiente a los 6rgancs de contro! fiscal, se debera incorporar
ademas de Jos anexos previstos en el articulo 11 de estas Normas, la
relacién de los expedientes ablertos con ocasién del ejercicio de la
potestad de investigacién, asl como de los procedimientos
administrativos para la determinacién de responsabilidades segun las
disposiciones contenidas en el Titulo Il de la Ley Organica de la
Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control

Fiscal, con indicacion del estado en que se encuentran.

Otros anexos: Ministerio de Finanzas
Articulo 15. Cuando el 6rganc a entregar sea el Ministerio de

Finanzas, ademas de los anexos previstos en el articulo 11 de éstas
Normas, se debera consignar:

1} Situacion del Tesoro Nacional.

2) Informacién de la ejecucién del presupuesto nacional de
ingresos y egresos del ejercicio presupuestario en curso y de
los derechos pendientes de recaudacién de afios anlen’oreé.

3) Monto de la deuda pulblica nacional interna y externa.

4) Situacion de las cuentas de la Nacion.

Otros anexos: Gobernaclones, oficinas o
dependenclas de haclenda estadai
Articulo 16. Al acta de entrega correspondiente a una Gobemacion,

oficina o dependencia de hacienda estadal, se debera incorporar
ademas de fos anexos previstos en el articulo 11 de las presentes
Normas, los que se sefialan a continuacion:

1) Situacién del Tesoro Estadal.

2) Informacién de la ejecucidn del presupuesto estadal de
ingresos y egresos del ejercicio presupuestario en curso y de
los derechos pendientes de recaudacién de afios anteriores.

3) Situacion de las cuentas del respeclivo estado.

Otros anexos: Alcadias, Direcclén de
hacienda distrital o municipal
Articulo 17. Al acta de entrega correspondiente a una Alcaldia o

Direccion de hacienda distrital o municipal, se debera incorporar
ademas de los anexos previstos en el articulo 11 de las presentes
Normas, los que se sefialan a continuacién:

1) Situacién del Tesoro Distrital o Municipal.

2) Informacién de la ejecucidn del presupuesto distrital o
municipal de ingresos y egresos del ejercicio presupuestario en
curso y de los derechos pendientes de recaudacién de afios
anteriores.

3

4

Situacion de las cuentas distritales o municipales.
Inventario detallado de los terrenos ejidos y de los terrenos

—

propios distritales o municipales.

5) Relacidn de Ingresos producto de las ventas de terrenos €jidos

=

o terrenos propios distritales o municipales.

Datos e Informacién que deben incluirse en los anexos
Articulo 18. Los anexos del acta de entrega deberan incluir datos e

informacién, con fecha de corte al momento del cese en el ejercicio
del empleo, cargo o funcion pablica del servidor publico que antrega.

Es responsabilidad de quien entrega, la exactitud del acta y sus
anexos tanto cualitativa como cuantitativamente.

inexistencia de ia Informaclén requerida
Articulo 19. Cuando por cualquier causa el acta de entrega ylo sus

anexos, no contengan la informacién o los documentos requeridos en
los articulos 10 al 17 de las presentes Normas, segun corresponda, se
dejara constancia de tal condicién y de los motivos que impidieron su
incorporacion,

Errores, deficiencias u omislones
Articulo 20. En el acta de entrega se especificardn los errores,

deficiencias u omisiones que se advirtieren en @) levantamiento de la
misma, asi como cualquier otra situacion que sea necesano sefialar
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en resguardo de la delimitacién de responsabilidades de quien
entrega y de quien recibe.

Origlnal y coplas del acta y sus anexos
Articulo 21. El acta de enirega y sus anexos se elaboraran en original

y tres {3) copias cerlificadas. Una vez suscrila el acla, el original se

archivard en el despacho de la mixima autoridad jerarquica del
6rgano o entidad, o en la oficina 0 dependencia que se entrega; una

{1) copia certificada se entregara al servidor publico que recibe; una
(1) al servidor publico que entrega; y una (1) a la unidad de auditoria
intema del ¢rgano o entidad, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes de la fecha de suscripcién de la mencionada acta.

Paragrafo Primero: Cuando la entrega sea de una unidad de
auditoria intema se remitira copia certificada del acta y sus anexos al
organo de control fiscal externo competente. Cuando se trate de la
entrega de la Contralorla General de la Fuerza Armada Nacional o de
un ¢rgano de control fiscal externo, el acta y sus anexos se remitiran a
la Contraloria General de la Republica.

Paragrafo Segundo: Si e ¢rgano o entidad carece de unidad de
auditoria interna, debera remilirse el acta de entrega a la unidad de
auditoria intema que haya asumido las funciones correspondientes a
ésta, de conformidad con lo previsto en le articulo 26 de la Ley
Organica de la Contraloria General de la Repiblica y de! Sistema
Nacional de Control Fiscal.

CAP{TULO IN
Da las observaciones al acta de entrega y de su verificacién

Observaciones af acta por ef servidor publico gque recibe
Articulo 22. El servidor publico que recibe el érgano, entidad, oficina
o dependencia, que con posterioridad a la suscripcién del acta de

entrega, tenga observaciones sobre el contenido de la misma, que
pudieran dar lugar al ejercicio de la potestad de investigacion y, de ser

el caso, al inicio del procedimiento administrativo para la
determinacion de responsabilidades, las informara por escrito al
drgano de control fiscal competente dentro de los ciento veinte (120)

dias habiles siguientes a la fecha de la referida suscripcion.

Las observaciones que se formulen al acta de entrega de una unidad
de auditoria interna se remitiran al érgano de controi fiscal externo
competente y las del acta de entrega de la Contraloria General de fa
Fuerza Armada Nacional Bolivariana o de un drgano de control fiscal
externo se remitiran a la Contraloria General de la Republica.

Verificacién del acta
Articulo 23. Correspondera a (a unidad de auditoria interna la

verificacidn de la sinceridad, exactitud y observaciones que se
formulen al acta de entrega, sin perjuicio del ejercicio de las demas
funciones de control, vigilancia y fiscalizacion y de fas potestades

investigativas y sancionatorias que puede ejercer, asi como de las
competencias de los dérganos de control fiscal extemno.

Los resultados de fa venficacién se haran constar en un informe
suscrito por el titular del érgano de control fiscal cornpetente, el cual
remitira un ejemplar a quien entregd y otro a quien recibi6.

Pérdida, deterioro o menoscabo del patrimonio piblico
Articulo 24, Si de la verificacion de la sinceridad y exactilud del acta

de entrega se determinaren actos, hechos o siluaciones que pongan
en peligro de pérdida, deterioro o menoscabo el patrimonio de los

érganos, entidades, oficinas o dependencias, segun sea el caso, el
titular del érgano de control fiscal competente informara de estas
circunstancias a las autondades administrativas comrespondientes, a
fin de que se ejerzan las acciones correctivas a que haya lugar.

En caso de existir méritos suficientes que permitan presumir la
ocurrencia de actos, hechos u omisicnes contrarios a una disposicion
legal 0 sublegal, dafos causados al patrimonio publico o la
procedencia de acciones fiscales, se ojercerd la potestad de
investigacién, de conformidad con lo previsto en el articulo 77 de la
Ley Orgéanica de la Contralorfa General de la Replblica y del Sistema
Nacional de Control Fiscal y, de ser el caso, se dard inicio al
procedimiento  administrativec para la  determinacién  de
responsabilidades, previsto en el Capltulo IV det Titulo HHl de la citade
Ley.
cAPlTULO IV
Disposiciones finales

Supresién, fusién o divisién de
érganos, entidades, oficinas o dependencias
Articulo 25. Correspondera a la maxima autoridad jerérquica o al

responsable que enlrega, la elaboracidén del acta respectiva, en los
casos de supresion, fusibn o divisidén de érganos, entidades, oficinas o
dependencias.

Sanclones por el Incumpiimlento

Articulo 26.- Las contravenciones a las disposiciones establecioas an
la presente Resolucién, seran sancionadas de conformidad con lo
previsto en la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica
y del Sistema Nacional de Control Fiscal.

Situaclones no previstas
Articulo 27. Las situaciones no previstas en las presentes Normas y
las dudas que se presentaren en su aplicacion, serdn resueltas por el
Contralor General de la Republica.

Derogatoria
Articulo 28 Se deroga la Resolucién N° 01-00-247, de fecha 4 de

noviembre de 2005, publicada en la Gaceta Oficial de la RepUblica
Bolivariana de Venezuela N° 38.311 de fecha 10 de noviembre de
2005.

Vigencia
Articulo 29. Las presentes Normas entraran en vigencia a partir de su

publicacion en la Gacela Oficial de la Republica Bolivariana de
Venezuela.

Comunigquese y Publiquese,
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eneral de la Republica

Martes 28 de julio de 2009



